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	1. Загальна інформація

	Назва дисципліни
	Адміністративні послуги 

	Викладач (-і)
	Албу Андрій Аркадійович, к.ю.н., викладач кафедри конституційного, міжнародного та адміністративного права

	Контактний телефон викладача
	Албу Андрій Аркадійович (0342) 596134

	E-mail викладача
	Албу Андрій Аркадійович andrii.albu@pnu.edu.ua 

	Формат дисципліни
	Очний

	Обсяг дисципліни
	3 кредитів ЄКТС, 90 год.

	Посилання на сайт дистанційного навчання
	http://www.d-learn.pu.if.ua

	Консультації
	Консультації проводяться відповідно до Графіку індивідуальних занять зі студентами, розміщеному на інформаційному стенді та сайті кафедри https://kkmtap.pnu.edu.ua/%d0%b3%d1%80%d0%b0%d1%84%d1%96%d0%ba%d0%b8-%d0%bd%d0%b0%d0%b2%d1%87%d0%b0%d0%bb%d1%8c%d0%bd%d0%be%d0%b3%d0%be-%d0%bf%d1%80%d0%be%d1%86%d0%b5%d1%81%d1%83/
Також можливі консультації шляхом листування через електронну пошту, зокрема, що стосується погодження планів та змісту курсових робіт, індивідуальних науково-дослідних завдань. 

	2. Анотація до навчальної дисципліни

	Предметом вивчення  навчальної дисципліни є однойменна галузь права та законодавства, а також практика реалізації відповідних норм різноманітними суб’єктами.

Програма навчальної дисципліни складається з таких змістових модулів:
1. Загальні категорії інституту адміністративних послуг
2. Характеристика окремих процесуально-правових засад надання окремих видів адміністративних послуг.
Програма вивчення навчальної дисципліни «Адміністративні послуги» складена відповідно до освітньо-професійної програми підготовки бакалавра напряму підготовки «Право». 
Предметом вивчення навчальної дисципліни є широке коло суспільних відносин у сфері надання адміністративних послуг.
Міждисциплінарні зв’язки: дисципліна «Адміністративні послуги» має надзвичайно велике значення для підготовки фахівців з юридичних спеціальностей, оскільки надає необхідні правові основи, без яких неможливе повноцінне засвоєння багатьох знань, в тому числі й тих, що мають пріоритетне значення у підготовці фахівців в галузі права. Зокрема, це знання у сфері бюджетного регулювання, податкового, банківського, страхового законодавства, фінансового інспектування, тощо. Тому дуже важливо допомогти студентам-правознавцям систематизувати основні загальнотеоретичні правові знання та положення нормативно-правових актів.

	3. Мета та цілі навчальної дисципліни 

	Метою спецкурсу «Адміністративні послуги» є систематизоване вивчення основ функціонування інституту адміністративних послуг та їх місце у системі публічної діяльності.

Основними завданнями спецкурсу є формування у студентів знань теоретичних знань про адміністративні послуги та уміння використання норми законодавства про адміністративні послуги у практичній діяльності.

	4. Результати навчання (компетентності)

	знати: 

- сутність та зміст адміністративних послуг;

- ознаки адміністративних послуг

- класифікацію адміністративних послуг;

- нормативну основу діяльності з надання різних видів адміністративних послуг;

- порядок, умови та підстави надання адміністративних послуг, процедуру надання різних видів адміністративних послуг;

- сутність та підходи до розуміння адміністративної процедури;

- порядок надання консультаційних послуг, інформації про послуги;

- сутність та зміст реєстраційного та дозвільного провадження;

- суб’єктів відносин з надання адміністративних послуг

вміти:

- розрізняти різні види адміністративних послуг;

- визначати правове регулювання конкретних видів відносин у сфері діяльності з надання адміністративних послуг;

- аналізувати та систематизувати теоретичні знання, успішно використовувати їх для прийняття управлінських рішень;

· - використовувати надані законодавством можливості для захисту своїх прав під час їх реалізації у сфері надання адміністративних послуг.

	5. Організація навчання 

	Обсяг навчальної дисципліни

	Вид заняття
	Загальна кількість годин

	лекції
	12

	семінарські заняття / практичні / лабораторні
	18

	самостійна робота
	60

	Ознаки курсу

	Семестр
	Спеціальність
	Курс

(рік навчання)
	Нормативний /

вибірковий

	7
	081 Право
	4
	вибірковий

	Тематика курсу

	Тема 
	кількість год.

	
	лекції
	заняття
	сам. роб.

	Модуль І. Загальні категорії інституту адміністративних послуг

	Тема 1. Поняття, ознаки та класифікація адміністративних послуг, місце адміністративних послуг в предметі регулювання адміністративного права.
	2
	2
	8

	Тема 2. Державне регулювання та вимоги в сфері надання адміністративних послуг
	2
	2
	8

	Тема 3. Правовий статус суб’єктів  у відносинах з надання адміністративних послуг
	2
	2
	8

	Модуль ІІ. Характеристика окремих процесуально-правових  засад надання окремих видів адміністративних послуг

	Тема 4. Процедура надання адміністративних послуг
	2
	2
	8

	Тема 5. Консультативні послуги як вид адміністративних послуг, інформація про послугу
	2
	4
	8

	Тема 6. Реєстраційні послуги як вид адміністративних послуг. Реєстраційне провадження
	2
	2
	6

	Тема 7. Дозвільні послуги та дозвільне провадження
	-
	2
	8

	Тема 8. Шляхи впровадження європейської системи муніципальних послуг та удосконалення системи адміністративних послуг в Україні
	-
	2
	6

	ЗАГ.:
	12
	18
	60

	6. Система оцінювання курсу

	Загальна система оцінювання курсу
	Загальна система оцінювання навчальної є уніфікованою в межах навчально-наукового юридичного інституту і визначається п. 4.4 Положення про порядок організації навчального процесу та оцінювання успішності студентів у навчально-науковому юридичному інституті Прикарпатського національного університету імені Василя Стефаника, затвердженим Вченою радою Юридичного інституту Прикарпатського національного університету імені Василя Стефаника, протокол № 2 від 12.10.2010 р. (зі змінами, внесеними Вченою радою навчально-наукового юридичного інституту, протокол №5 від 28 лютого  2017 р.) – текст розміщений на інформаційному стенді та сайті Інституту https://law.pnu.edu.ua/організація-навчального-процесу/.

	Вимоги до письмової роботи
	Вивчення дисципліни передбачає обов’язкове виконання всіма студентами модульної контрольної роботи. Робота виконується на передостанньому/останньому семінарському занятті модуля. 
На контрольну виноситься 1 описове завдання, яке оцінюється в 10 балів, 4 коротких запитання нормативного змісту (визначення понять), які оцінюються по 4 бали, практичне/схематичне завдання (14 балів), тестові запитання, які оцінюються по 5 балу.
Максимальний бал за контрольну становить 50 балів.
За бажанням (для отримання додаткових до 5 балів) студенти можуть виконувати індивідуальні завдання за темою відповідного семінарського заняття. Види, приклади підготовки та критерії оцінювання індивідуальних завдань знаходяться на кафедрі та розміщені на сайті кафедри https://kkmtap.pnu.edu.ua/%d0/

	Семінарські заняття
	Система оцінювання семінарських занять визначена п.п. 4.4.3.2, 4.4.3.3 Положення про порядок організації навчального процесу та оцінювання успішності студентів у навчально-науковому юридичному інституті Прикарпатського національного університету імені Василя Стефаника 

	Умови допуску до підсумкового контролю
	Порядок та організація контролю знань студентів, зокрема, умови допуску до підсумкового контролю визначаються р. 5 Положення про порядок організації навчального процесу та оцінювання успішності студентів у навчально-науковому юридичному інституті Прикарпатського національного університету імені Василя Стефаника 

	7. Політика курсу

	Письмові роботи:

Планується виконання студентами обов’язкових та додаткових декількох видів письмових робіт: обов’язкової письмової контрольної роботи, письмових тестових завдань за темами, винесеними на самостійне опрацювання (перелік міститься в Методичних вказівках і завданнях для підготовки до семінарських (практичних) занять), письмових експрес-опитувань на семінарських заняттях тощо, а також додаткових письмових індивідуальних завдань, курсових робіт (за вибором студента) – Методичні вказівки розміщені на сайті кафедри https://kkmtap.pnu.edu.ua/ ; https://kkmtap.pnu.edu.ua/%d0%be%d1%81-%d0/
Академічна доброчесність:
Очікується, що студенти будуть дотримуватися принципів академічної доброчесності, усвідомлюючи наслідки її порушення, що визначається Положенням про запобігання та виявлення плагіату у ДВНЗ «Прикарпатський національний університет імені Василя Стефаника» https://pnu.edu.ua/положення-про-запобігання-плагіату/.
Відвідування занять

Відвідання занять є важливою складовою навчання. Очікується, що всі студенти відвідають лекції і практичні зайняття курсу. 

Пропуски семінарських (практичних, лабораторних) занять відпрацьовуються в обов’язковому порядку. Студент зобов’язаний відпрацювати пропущене заняття впродовж двох тижнів з дня пропуску заняття. За пропущені лекційні заняття без поважних причин в обсязі, що перевищує 10% від загальної кількості лекційних годин, які відведені на навчальну дисципліну відповідно до робочого навчального плану, керівник курсу віднімає 5 балів від підсумкового семестрового балу студента (п. 5.1.2 Положення про порядок організації навчального процесу та оцінювання успішності студентів у навчально-науковому юридичному інституті Прикарпатського національного університету імені Василя Стефаника https://law.pnu.edu.ua/організація-навчального-процесу/). 

	8. Рекомендована література

	1. Адміністративне право України: Підручник / за заг ред. Ю. П. Битяка, В. М. Гаращука, В.В. Зуй – Х. : Право, 2013. – 656 с.

2. Адміністративне право України. Академічний курс: Підручник: У двох томах. Загальна та особлива частини /Ред. колегія: В.Б. Авер’янов (голова). – К.: Вид-во «Юридична», 2004. – 584 с.

3. Науково-практичний коментар до Закону України «Про адміністративні послуги» / За заг. ред. В.П.Тимощука. – К.: ФОП Москаленко О.М., 2013. –  392 с.

4. Загальне адміністративне право : підручник / [Гриценко І.С., Мельник Р.С., Пухтецька А.А. та інші ]; за заг. ред. І.С. Гриценко. – К.: Юрінком Інтер, 2015. – 568 c.

5. Адміністративні послуги: Посібник / [В. Тимощук]; Швейцарсько-український проект «Підтримка децентралізації в Україні – DESPRO». – К. : ТОВ «Софія-A», 2012. – 104 с.

6. Петровська І. І. До питання реалізації стратегії сталого розвитку «Україна – 2020» у сфері публічного контролю /Ірина Ігорівна Петровська // Науково-інформаційний вісник Івано-Франківського університету права імені Короля Данила Галицького. Серія Право. – Івано-Франківськ: Редакційно-видавничий відділ Івано-Франківського університету права імені Короля Данила Галицького, 2016. – Вип. 2 (14). – С.84-90

7. Центри надання адміністративних послуг: створення та організація діяльності: Практичний посібник, видання 2-ге, доповнене і доопрацьоване / [Бригілевич І.І., Ванько С.І., Загайний В.А., Коліушко І.Б., Курінний О.В., Стоян В.О., Тимощук В.П., Шиманке Д.] / За заг. ред. Тимощука В.П. – К., СПД Москаленко О.М., 2011. – 432 с.

8. Кобецька Н.Р. Дозвільне та договірне регулювання використання ресурсів в Україні: питання теорії та практики : монографія / Надія Романівна Кобецька. – Івано-Франківськ: Прикарп.нац.ун-т ім. Василя Стефаника, 2016. – 2016. – 271 с.

9. Коліушко І., Тимощук В. Надання адміністративних послуг – важливий напрям демократизації державного управління, Організаційно-правові проблеми розвитку системи надання адміністративних послуг (у співавторстві) // Демократичні засади державного управління та адміністративне право: Монографія / [Кол. авт.: Шемшученко Ю.С., Авер’янов В.Б., Андрійко О.Ф., Кресіна І.О., Нагребельний В.П. та ін.]; за заг. ред. д.ю.н. В.Б. Авер’янова. – К.: Вид-во Юридична думка», 2010. – С. 178–198.

10. Тимощук В. Діяльність публічної адміністрації з надання адміністративних послуг // Публічна адміністрація в Україні: становлення та розвиток: монографія / за заг. ред. А.В. Толстоухова, Н. Р. Нижник, Н. Т. Гончарук. – Д.: Монолит, 2010. – C. 164–186.

11. Корупційні ризики надання адміністративних послуг та контрольно-наглядової діяльності в Україні / [Ігор Коліушко, Віктор Тимощук, Олександр Банчук та ін.; Ірина Бекешкіна]; Центр політико-правових реформ, Фонд «демократичні ініціативи». – К., ФОП Москаленко О.М. , 2009. – 196 с.

12. Коліушко І., Тимощук В. Глава 17 «Надання адміністративних послуг» Розділу VІІ / Адміністративне право України. Академічний курс: Підруч.: У двох томах: Т. 1. Загальна частина / Ред. колегія: В.Б. Авер’янов (голова) та ін. – К.: Вид-во «Юридична думка», 2007. – С. 300–309.
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