
ІНСТРУКЦІЯ ЩОДО
ВИКОРИСТАННЯ

СЕРВІСУ
"D-FORMS"



Вхід у Web Portal відкриває доступ
до кабінету “НАУКОВЕЦЬ”
Наступний крок “Перейти”



Розділ “Реєстрація даних” містить інформацію структурні
елементи та коментарі щодо вірного заповнення даних. 
Наступний крок “Перейти до реєстраційних
форм”



Вхід на реєстраційні форми здійснюється
виключно через корпоративну пошту
Наступний крок “Вибір пошти
@pnu.edu.ua



Вигляд основної сторінки форм



Вибір групи шаблонів для
заповнення
Наступний крок
“Індивідуальний звіт
НПП”

Назва Вашої кафедри
Визначено
автоматично

Створити набір даних
Наступний крок
“Створити”



Вибір шаблонів для заповнення
відповідної інформації
Наступний крок “Виберіть
шаблон”



З’являється перелік доступних шаблонів у  групі
Індивідуальний звіт НПП
Наступний крок “Участь у проєктній та
науково-дослідній роботі”

НЕ РЕЄСТРУЙТЕ НАБІР
ДАНИХ, ЯКЩО НЕ
МАЄТЕ ІНФОРМАЦІЇ У
ДАНІЙ КАТЕГОРІЇ



Під час заповнення шаблону доступні
різноманітні варіанти введення даних. 
ТЕКСТОВІ ДАНІ
Наступний крок “Введення
тексту”

ВИБІР ОДНОГО З ВАРІАНТІВ
Наступний крок “Виберіть
один з пунктів”

ДАТА
Наступний крок “Вибір дати”

Після заповнення всіх полів
шаблон буде відправлено на
перевірку (врахуйте, що шаблон
варто прогортати до кінця і
перевірити заповнення всієї
інформації)
Наступний крок “Створити”



Всі шаблони зберігаються у даному вікні
та можуть мати різний статус:

ШАБЛОН ЗБЕРЕЖЕНО 
У ЧЕРНЕТКАХ

Ви можете
повернутися до
редагування в
будь-який момент

Шаблон збережено у
чернетках, оскільки не
заповнено обов’язковий
пункт



Всі шаблони зберігаються у даному вікні
та можуть мати різний статус:

ШАБЛОН ВІДПРАВЛЕНО НА
ПЕРЕВІРКУ

На цьому етапі ви все ще
можете вносити зміни



Всі шаблони зберігаються у даному вікні
та можуть мати різний статус:

ШАБЛОН ПОВЕРНЕНО НА
ДООПРАЦЮВАННЯ

Відповідно до коментарів
вносите зміну у надіслані дані
Наступний крок “Оновити”



Всі шаблони зберігаються у даному вікні
та можуть мати різний статус:

ШАБЛОН УСПІШНО
ВЕРИФІКОВАНО СИСТЕМОЮ

На цьому етапі вносити зміни
ви зможете тільки після
надсилання Запиту на зміни.



Запит на зміну передбачатиме
обґрунтування зі сторони
викладача



Всі доступні записи
зберігаються у 
Активних записах

НЕ РЕЄСТРУЙТЕ
НАБІР ДАНИХ,
ЯКЩО НЕ МАЄТЕ
ІНФОРМАЦІЇ У
ДАНІЙ КАТЕГОРІЇ


