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РОЗДІЛ І. Основні вимоги до організації та захисту кваліфікаційних  робіт 

 

Виконання кваліфікаційних та дипломних робіт передбачено «Положенням 

про організацію навчального процесу у вищих навчальних закладах» (Наказ 

Міністерства освіти України № 161 від 2 червня 1993 року). Кваліфікаційні та 

дипломні роботи виконуються для закріплення, поглиблення та узагальнення 

знань, одержаних студентами, які здобувають вищу освіту зі спеціальності 

014.12 Середня освіта  (Образотворче  мистецтво), та застосування цих знань до 

комплексного вирішення конкретного фахового завдання. 

 

1.1. Тематика кваліфікаційних  робіт та її затвердження. 
 

1.1.1. Виконання кваліфікаційних  робіт з образотворчого і декоративно-

прикладного мистецтва передбачено навчальним планом спеціальності. 

1.1.2. Тематика кваліфікаційних  робіт щорічно розробляється  фаховими 

спеціалістами кафедри методики викладання образотворчого і декоративно-

прикладного мистецтва та дизайну й затверджується на її засіданні. 

Тематика кваліфікаційних  робіт повинна відповідати  напряму 

професійного спрямування і тісно пов’язуватися  з практичними потребами 

фаху. Студент має право запропонувати свою тему кваліфікаційної  роботи, 

яка при цьому повинна бути узгоджена з науковим керівником і 

затверджена на засіданні кафедри. 

1.1.3. Вибір теми кваліфікаційних робіт студенти здійснюють протягом 

першого місяця навчання, що оформляється відповідною заявою 

встановленого зразка. 

 

1.2. Керівництво кваліфікаційними  роботами 

1.2.1. Виконання студентами кваліфікаційних  робіт здійснюється під 

керівництвом фахових спеціалістів _ докторів наук, кандидатів наук, 

професорів, доцентів. Старших викладачів. Призначених кафедрою. 

 

Обов’язки наукового керівника  кваліфікаційної  роботи: 

 надавати допомогу у виборі теми, розробці змісту (плану)  

кваліфікаційної  роботи; доборі літератури. 

 аналізувати зміст, висновки і результати роботи; 

 визначати поетапні терміни виконання роботи; 

 контролювати виконання кваліфікаційної  роботи; 

 доповідати на засіданнях кафедри про виконання та завершення роботи; 

 дати відгук на роботу. 

       1.2.2.   Керівник кваліфікаційної  роботи видає студенту завдання, де 

визначаються  календарний план роботи, види контролю, термін виконання 

роботи та рекомендована література. Завдання кваліфікаційної  роботи 

затверджує завідувач кафедри (Додаток В). 

      1.2.3   Керівництво кваліфікаційними  роботами здійснюється у формі 

індивідуальних консультацій. Питання організаційного характеру 

розглядаються і погоджуються на загальних консультаціях. 



1.2.4. Зброшурована письмова записка , проект та робота в матеріалі 

підписується студентом і подається керівнику не пізніше, як за два тижні до 

захисту. Керівник подає роботу та відгук на неї для розгляду кафедри. 

 Відгук наукового керівника кваліфікаційної  роботи пишеться у довільній 

формі. У ньому визначають: 

 актуальність теми; 

 відповідність змісту обраній темі; 

 успішність виконання завдання; 

 досконале володіння матеріалом; 

 знання техніки та технології; 

 якість виконання практичної роботи; 

 логічність, послідовність, аргументованість, літературну грамотність 

викладення матеріалу; 

 технічне та естетичне оформлення роботи; 

 ступінь наукового і практичного значення роботи; 

 рівень підготовки студента; 

 ступінь самостійності у виконанні роботи; 

 вчасність подання роботи на рецензування; 

 можливість застосування практичної роботи; 

 висновок про те, якою мірою вона відповідає вимогам, що ставляться 

перед кваліфікаційними  роботами. 

1.2.5. Рецензенти призначаються з числа викладачів інших кафедр 

Навчально-наукового інституту мистецтв для кваліфікаційних робіт, або з 

числа членів Національної спілки художників України,  Національної 

спілки майстрів народного мистецтва України. 

 Рецензія також  складається в довільній формі, може висвітлювати ті ж 

питання, що й відгук керівника.     Особливу увагу слід звернути на таке: 

 актуальність теми; 

 вміння застосовувати теоретичні знання для вирішення конкретних 

практичних завдань; 

 наявність у роботі особистих пропозицій, їх новизна, перспективність, 

практична цінність; 

 досконале володіння матеріалом, знання техніки та технології у 

виконанні практичної роботи; 

 недоліки роботи. 

1.2.6. Якщо кваліфікаційна  робота не відповідає вимогам, то науковий 

керівник або завідувач кафедри мають право не допустити її до захисту. 

Студенту  визначається термін для доопрацювання роботи. Студент, який не 

захистив кваліфікаційної  роботи у вказані терміни, має академічну 

заборгованість. Дата повторного захисту визначається  кафедрою та 

затверджується директором інституту. 

 

 1.3.Порядок захисту кваліфікаційних  робіт. 

        1.3.1.          Дирекція інституту визначає і затверджує графік захисту 

кваліфікаційних  робіт та повідомляє його кафедрам і студентам за місяць до 



захисту. Захист кваліфікаційних  робіт проводиться на відкритому засіданні 

Державної екзаменаційної комісії (ЕК), склад якої визначається та 

затверджується у встановленому порядку. До захисту студент повинен подати: 

- пояснювальну записку до кваліфікаційної  роботи; 

- відгук керівника про роботу студента над кваліфікаційною  роботою; 

- відгук рецензента; 

- демонстраційний матеріал до захисту кваліфікаційної  роботи у вигляді 

презентації   (проекту); 

- роботу в матеріалі. 

Захист кваліфікаційної  роботи проводиться публічно у наступному порядку. 

1. Представлення студента та поданих документів. 

2. Студент у межах 5-10 хвилин висвітлює зміст і основні результати роботи. 

У  виступі, який студенту слід підготувати заздалегідь, доцільно висвітлити такі 

питання: обґрунтування  актуальності теми дослідження; мета, завдання, 

об’єкт, предмет творчості; елементи новизни у теоретичних положеннях та в 

практичній роботі; з якими труднощами довелось                             зіткнутися    

в процесі роботи. У виступі мають міститися також відповіді на основні 

зауваження наукового керівника. 

3. Голова або член комісії зачитує відгук рецензента. 

4. Оцінка кваліфікаційної  роботи визначається шляхом обговорення на 

закритому засіданні комісії. 

5. Керівник роботи виставляє оцінку в заліково-екземенаційну відомість та 

залікову книжку студента. Заліково-екземанаційна відомість передається 

дирекції в день проведення захисту. Кваліфікаційна  робота, яка оцінена на 

захисті оцінкою «незадовільно», рішенням комісії може бути відправлена на 

повторний захист з доопрацюванням. 

 

1.4.  Критерії оцінювання кваліфікаційних та дипломних робіт 
Оцінювання здійснюється в два етапи. Спочатку з текстом роботи 

ознайомлюється науковий керівник і дає їй попередню оцінку за критеріями, 

вказаними у п.2.4. 

Усі роботи позитивно оцінені науковими керівниками, допускаються до 

захисту. Під час захисту кваліфікаційної  роботи, крім зазначених вище 

критеріїв, враховується рівень сформованості в студента вміння робити усне 

наукове повідомлення і давати вичерпні, аргументовані відповіді на запитання 

за темою роботи. 

Оцінка «відмінно» виставляється в тому разі, якщо зміст відповідає темі 

дослідження, робота містить добре продуману і правильно оформлену 

програму дослідження та ґрунтований критичний аналіз наукової літератури з 

відповідної проблеми, теоретичний матеріал, судження студента відзначаються 

оригінальністю, студент продемонстрував високий рівень самостійності під час 

виконання роботи, яка грамотно виконана, охайно оформлена та вчасно подана 

науковому керівнику. 

Оцінку «добре» ставиться за наявності незначних недоліків – недостатньо 

точних висновків, поодиноких випадків порушення логіки викладу, вимог 

стилю, перевантаженості цитатами, огріхами в оформленні. 



За наявності значних недоліків – неправильно розроблено програму 

дослідження, тему проаналізовано поверхнево, не витримано вимог до 

оформлення роботи тощо – виставляється оцінка «задовільно». 

Якщо кваліфікаційна  робота не задовольняє зазначених вимог 

(наприклад, відсутня практична частина, зміст не відповідає назві роботи), 

ставиться оцінка «незадовільно». 

Кращі роботи можна рекомендувати на конкурси студентських робіт. 

Текст роботи можна використати для наступного написання та оформлення 

доповіді, реферату,статті і т.д. 

 

1.5.Порядок зберігання кваліфікаційних та дипломних робіт. 
Захищені роботи зберігаються в музеї мистецтв ПНУ ім. В. Стефаника. 

Зав. музеєм  їх облікує і відповідає за збереження.  Пояснювальні записки до 

робіт залишаються на кафедрі або зберігаються в читальному залі бібліотеки 

інституту. 

 

РОЗДІЛ II. Методика підготовки й оформлення кваліфікаційних  робіт 

2.1. Вимоги до кваліфікаційних  робіт 
У професійній підготовці бакалавра,  за спеціальністю 014.12 Середня 

освіта (образотворчого  мистецтво) значну роль відіграє кваліфікаційна  робота. 

Згідно з Положеннями про організацію навчального процесу у вищих 

навчальних закладах України кваліфікаційна  робота виконується з метою 

закріплення і узагальнення знань, отриманих студентами під час навчання, та їх 

застосування до комплексного вирішення конкретного фахового завдання. 

Кваліфікаційна  робота – це самостійне навчально-наукове дослідження 

студента, яке є результатом вивчення певного циклу дисциплін чи окремої 

навчальної дисципліни. Рівень підготовки роботи значною мірою свідчить про 

ступінь засвоєння студентом здобутих знань, умінь, навичок. загальну культуру 

та ерудицію. Основна мета виконання кваліфікаційної  роботи – глибоко й 

творчо вирішити одне з конкретних питань теорії і практики профілюючої 

дисципліни, продемонструвати досконале володіння матеріалом та різними 

техніками. У процесі роботи студенти вдосконалюють і розвивають такі 

навички та вміння: 

 самостійно формулювати проблему дослідження; 

 визначати мету, основні завдання,; 

 здійснювати пошук і добір потрібної наукової інформації; 

 аналізувати практичну діяльність майстрів народної творчості, 

художників образотворчого і декоративно-прикладного мистецтва, 

дизайнерів; 

 логічно і аргументовано висловлювати свої думки, пропозиції, робити 

висновки; 

 правильно оформлювати науково-довідковий матеріал; 

 публічно захищати підготовлену роботу.  

Перш ніж розпочати написання пояснювальної записки до кваліфікаційної 

роботи, студент має ознайомитися з основними вимогами до її написання: 



Актуальність теми. Актуальність у перекладі з латинської означає 

важливість, практичну значущість розглядуваної проблеми. 

Достатній теоретичний рівень. Ця вимога означає, що студент має 

розкрити тему роботи на сучасному рівні розвитку мистецтвознавчої та 

педагогічної науки, використовуючи такі підходи й наукові знання, що 

пояснюють різні явища або дають оцінку предметам матеріальної культури з 

позицій сьогодення. Крім того, студент має достатньо повно розкрити основні 

поняття і терміни, що стосуються проблеми роботи, включити тільки 

об’єктивні факти і реальні приклади. 

Дослідницький характер. У роботі мають міститись елементи дослідження: 

 вивчення достатньої кількості опублікованих джерел (книг, журналів, 

статей та інших розробок) вітчизняних і зарубіжних авторів; 

 систематизація та аналіз різних думок і підходів, формування власної 

точки зору на проблему, що розглядається; 

 порівняння теоретичних поглядів учених, мистецтвознавців, педагогів 

або окремого народного майстра, художника, дизайнера тощо; 

 розробка висновків, рекомендацій. 

 

2.2. Основні етапи виконання кваліфікаційних  робіт 
Підготовка кваліфікаційної  роботи охоплює кілька етапів. 

 

2.2.1. Підготовчий етап. 

Можна згрупувати картки в картотеці за основними питаннями (узгодженими 

з керівником), що розкривають зміст теми роботи. Тоді на каталожних 

роздільниках олівцем пишуть основних структурних частин роботи: Вступ, 

Розділ(його назва), Висновки тощо. Картотека наповнюється картками 

відповідно до теми і розділів, щоб своєчасно звернути увагу на недостатню 

кількість матеріалу з того чи іншого питання. 

2.2.2. Написання тексту пояснювальної записки 

Другий етап кваліфікаційної  роботи безпосередньо пов'язаний з написанням 

тексту. 

Готуючись до написання пояснювальної записки до кваліфікаційної  роботи, 

доцільно ще раз уважно прочитати її. Проаналізований  матеріал викладається 

відповідно до змісту окремих розділів і підрозділів. Кожний розділ висвітлює 

самостійне питання, а підрозділ (параграф) – окрему частину цього питання. 

Тема має бути розкрита без пропуску логічних ланок, потрібно уникати 

безсистемного викладення матеріалу без достатнього їх осмислення та 

узагальнення. 

Пояснювальна записка складається з титульного аркуша, змісту, вступу, 

основної частини, висновків і списку використаних джерел. Ілюстративний та 

допоміжний матеріал подається в додатках. 

У вступній частині , як правило , висвітлюється: обґрунтування та 

актуальність теми, її мета і завдання. 

Рекомендується останній варіант вступу після завершення основної частини 

кваліфікаційної роботи. Тоді можна більш вдало розставити акценти. Вступ 

може займати 2-3 сторінки. 



Наступні розділи є основною частиною пояснювальної записки. Розділ 

поділяється на підрозділи, в кожному з яких реалізовується  одне з питань, 

сформульованих у вступній частині. Кожний розділ, як і його частина повинен 

мати свою назву, формулювання якої логічно співвідноситься з 

формулюванням інших назв. 

Зміст кожного розділу, як і його частини, повинен відповідати заголовку. 

При написанні пояснювальної записки, особливу увагу слід приділяти 

аргументації, доказовості з посиланням на погляди науковців та інші джерела. 

Усі посилання мають бути доречними, а цитування помірними, щоб робота не 

набула компілятивного характеру. Цитата, тобто дослівний уривок із тексту, 

або чиїсь слова обов’язково беруться в лапки. Скорочення цитати не повинно 

перекручувати її зміст. 

Оформлення текстових посилань: у тексті роботи вказується в дужках 

порядковий номер джерела в бібліографічному описі та через кому – сторінка 

(наприклад [95, c. 15]). При написанні  пояснювальної записки можна також 

скористатися посторінковими посиланнями – коли посилання подаються у 

виносках. Наприкінці кожної сторінки можна дати нову нумерацію, починаючи 

щораз з одиниці, або наскрізну – в межах усієї роботи. Повторне посилання на 

одну й ту ж роботу на одній сторінці подається скороченням: Там само або Там 

же. 

Якщо автор посилається на одне й те ж видання кілька разів, то тільки в 

першому випадку слід обов’язково назвати повні вихідні дані. В інших 

випадках, вказавши прізвище й ініціали автора, пишеться назва праць, а також 

подається номер сторінки. 

Розвиваючи власну думку, необхідно звертатися до ілюстрацій та прикладів. 

У ході викладу думки слід чітко розмежовувати своє і чуже, наголошуючи, що 

саме належить авторові роботи, а що запозичене з праць вітчизняних або 

зарубіжних вчених. Отже варто користуватись такими виразами: «на нашу 

думку», «як засвідчує наше дослідження», «як показують наші матеріали», «на 

наш погляд», «гадаємо», з одного боку, і з іншого - «як твердить такий-то», 

«поділяючи думку такого-то», «погоджуючись із міркуванням такого-то» тощо. 

Логічним завершенням пояснювальної записки є висновки. Головна їх мета 

– підсумки проведеної роботи. Висновки подаються у вигляді окремих 

лаконічних положень, методичних рекомендацій, у них розкривається 

значущість роботи – вказується на можливість використання одержаних даних 

у подальшій практичній роботі. Дуже важливо, щоб висновки відповідали 

поставленим завданням. Основна вимога до заключної частини – не 

повторювати змісту вступу, основної частини роботи й висновків, зроблених у 

розділах. 

Перелік використаних літературних джерел складається на основі робочої 

картотеки й відображає обсяг використаних джерел і ступінь вивченості 

досліджуваної теми, є «візитною карткою» автора роботи, його професійним 

обличчям, свідчить про рівень володіння навичками роботи з науковою 

літературою. Список має містити бібліографічний опис джерел, використаних 

студентом під час роботи над темою. Укладаючи його слід дотримуватися 

вимог державного стандарту. Кожний бібліографічний запис треба починати з 



нового рядка, літературу необхідно розташовувати в алфавітному порядку 

авторів або назв праць, спочатку видання українською мовою, потім – 

іноземними. Бібліографічні записи в списку повинні мати порядкову 

нумерацію. 

Завершуючи написання пояснювальної записки, потрібно систематизувати 

ілюстративний матеріал. Ілюстрації слід оформляти у вигляді  додатків. До 

додатків включають фотографії, таблиці тощо. 

  2.3. Структура, обсяг та технічне оформлення пояснювальної записки до 

кваліфікаційної  роботи. 

    Літературне оформлення пояснювальної записки до  кваліфікаційної  роботи є 

важливим елементом її виконання i одним із багатьох чинників, на які зважає 

комісія при оцінюванні під час захисту. Передусім звертається увага 

на змістовний аспект викладу матеріалу (логічність i послідовність, 

повнота i репрезентативність, тобто широта використання наукових джерел, 

загальна грамотність та відповідність стандартам i прийнятим правилам), 

а також на текст роботи, список літератури i додатки, на зовнішнє оформлення 

титульного аркуша. 

Пояснювальну записку до кваліфікаційної  роботи рекомендується 

виконувати спочатку в чорновому варіанті. Це дозволяє вносити до тексту 

необхідні зміни i доповнення як з ініціативи самого автора, так i згідно з 

зауваженнями керівника. 

Перш ніж представляти чернетку керівникові, треба ще раз переглянути, чи 

логічно викладено матеріал, чи є зв'язок між параграфами та розділами, чи весь 

текст "працює" на головну ідею роботи. Такий уявний структурний аналіз 

роботи допоможе краще побачити нелогічність в її структурі та змісті. 

Оформляючи текст роботи, треба знайти час для повторного перегляду 

першоджерел. Це допоможе побачити все цінне, що було пропущено на 

початку вивчення теми, наштовхне на цікаві думки, поглибить розуміння 

проблеми. 

При цьому студенту необхідно чітко дотримуватись певних вимог щодо 

структури, викладу думки i технічного оформлення. 

Робота має складатись із титульної сторінки (Додаток А), змісту (Додаток 

Б), вступу, двох або кількох розділів i висновків. Наприкінці вміщується 

перелік використаних літературних джерел (Додаток Д) та додатки (Додаток 

1; Додаток 1.1; Додаток 3.3.1). 

Обсяг пояснювальної записки до кваліфікаційної роботи становить 30-35 

сторінок. На виклад основної частини ро6оти відводиться, як правило, 30-

35 сторінок, на вступ i висновки - по 2-3 сторінки. Перелік 

використаних літературних джерел i додатки до обсягу 

кваліфікаційної   роботи не зараховуються, хоча вони й мають спільну 

нумерацію з рештою роботи. Кваліфікаційна  робота повинна бути 

написана державною мовою, грамотно, науковим стилем й охайно 



оформлена. На останній сторінці роботи автор ставить свій підпис роботу 

переплітають твердою палітуркою. 

Вимоги до набору mексту 

Роботу друкують на комп'ютері з однієї сторони аркуша білого паперу 

формату А4 (210х297 мм), дотримуючись таких вимог: 

Шрифт Times New Roman 

Розмір 14 

Відстань між рядками 1,5 інтервала 

Верхнє, нижнє поле 20 мм 

Ліве поле 25 мм 

Праве поле 20 мм 

    Розташування книжне 

Кожен з основних розділів пояснювальної записки до кваліфікаційної  

роботи (вступ, розділи, висновки), список літератури i додатки 

розпочинають з нової сторінки. Усі заголовки подаються безпосередньо в 

тексті. Після заголовка крапка не ставиться. Заголовки структурних частин 

роботи ЗМІСТ, ВСТУП, РОЗДІЛ, ВИСНОВКИ, ПЕРЕЛІК ВИКОРИСТАНИХ 

ЛІТЕРАТУРНИХ ДЖЕРЕЛ друкуються великими літерами з 

вирівнюванням по центру i виділенням жирним шрифтом. 

Заголовки підрозділів друкуються маленькими літерами (окрім першої 

великої) з абзацу, крапку в кінці заголовку не ставлять. Відстань між 

заголовком та текстом має становити 2-3 інтервали. Не допускається 

розміщення назви підрозділу в нижній частині сторінки, якщо далі подається 

лише рядок тексту. 

У списку літератури кожна позиція починається з абзацу. 

Нумерацію сторінок подають арабськими цифрами у правому 

верхньому куті без крапки. Титульний аркуш вважається за першу 

сторінку, але нумерація на ньому не проставляється. Наступні сторінки 

нумерують починаючи з другої. 

Номер розділу позначають арабською цифрою після слова РОЗДІЛ 

без крапки, а після цього з нового рядка друкують назву розділу 

(маленькими літерами, окрім першої великої, з вирівнюванням по центру i 

виділенням жирним шрифтом 

РОЗДІЛ Ш. Методичні рекомендації до виконання кваліфікаційної   

роботи в матеріалі. 

1.Тематику кваліфікаційної  роботи в матеріалі студент вибирає самостійно з 

переліку тем, що пропонуються кафедрою. В окремих випадках робота може 

бути виконана на іншу тематику з дозволу керівника. 



2. Перш ніж розпочати  кваліфікаційну роботу в матеріалі студенту 

необхідно ознайомитися з аналогічними творами народного мистецтва в музеях 

міста й області, ілюстративним матеріалом, роботами сучасних митців, а також 

роботами з методичного фонду кафедри. 

3. Кваліфікаційна  робота в матеріалі повинна носити творчий характер. У 

процесі виконання роботи слід враховувати художньо-творчі здібності студента. 

Викладач(керівник кваліфікаційної   роботи може запропонувати, особливо при 

складних завданнях, виконати спочатку фрагмент, деталь або завдання з основ 

композиції, яке допомогло б студенту прийти до оптимального вирішення 

творчої проблеми. 

4.Виконуючі об’ємно-просторові композиції, необхідно визначити їх форму, 

виразність і пропорційність мас. Адже створюючи орнаментальну композицію 

декору, слід відштовхуватись від форми виробу, намагатися розкрити пластичні 

переваги саме цієї форми. Робота над ескізом завдання завершується 

визначенням композиційного центру, що надає загальній формі звучання, 

стійкості, врівноваженості. Наступним етапом роботи є виконання проекту 

майбутнього виробу, що є необхідним для визначення його розмірів, 

масштабного співвідношення деталей та його місце в інтер’єрі.  

5. Узгодивши ескіз майбутнього виробу з керівником, слід вибрати матеріал 

і притаманні йому спосіб та засоби обробки. Послідовність виконання роботи в 

матеріалі така ж, як і на практичних заняттях з образотворчого і декоративно-

прикладного мистецтва із дотриманням усіх художньо-технологічних прийомів 

та правил техніки безпеки. Творче завдання повинно вирізнятися  високим 

художнім рівнем виконання, відповідати функціональним і естетичним 

вимогам, а форма виробу має відповідати його декору та призначенню, що 

свідчитиме про рівень володіння  студентом навичками роботи з матеріалом. 

6.Обсяг чи кількість предметів кваліфікаційної  роботи узгоджується з 

керівником і залежить від трудомісткості виконання, а саме: обраного 

студентом матеріалу, складності форми, орнаментальної композиції, способу 

виготовлення та виду декорування. 
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Примітки: 
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7.1:2015 «Система стандартів з інформації, бібліотечної та видавничої 

справи. Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні вимоги та 

правила складання». 

2. Опис складається з елементів, які поділяються на обов'язкові 
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