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1. Загальна інформація 

Назва дисципліни Організація та обробка електронної інформації 

Рівень вищої освіти  Перший (бакалаврський) рівень 

Викладач Хрущ Леся Зеновіївна 

Контактний телефон викла-

дача 
+380950419855 

E-mail викладача lesya.khrushch@pnu.edu.ua, lessja2501@gmail.com 

Формат дисципліни Змішаний (blended) – очно-дистанційний 

Обсяг дисципліни Кредити ЄКТС –3 (90 год.)  

Посилання на сайт дистанцій-

ного навчання 
https://d-learn.pnu.edu.ua/ 

Консультації Обговорення питань, що виникають у студентів під 

час вивчення тем, у класі Classroom  

https://classroom.google.com/c/NjIxMDE4NDA4OTk5

?cjc=tdzuo2g 

2. Анотація до курсу 

Курс спрямований на формування сучасного рівня інформаційної та комп’ютерної 

культури, набуття студентами практичних навичок застосування інформаційних техно-

логій для обробки електронної інформації, організації та підвищення ефективного вико-

ристання інформаційних технологій навчання при створенні та редагуванні електронної 

інформації у подальшій професійній діяльності. 
3. Мета та цілі курсу  

Мета – досягнути через практичне оволодіння студентами навичок роботи з основ-

ними складовими сучасного програмного забезпечення персонального комп’ютера для 

ефективної організації та обробки електронної інформації різного типу та ознайомлення 

з основами технології розв’язування задач за допомогою комп’ютера, починаючи від їх 

постановки та побудови відповідних інформаційних моделей і закінчуючи інтерпрета-

цією результатів, отриманих за допомогою комп’ютера. 

Цілі: 

– ефективне орієнтування у методах опрацювання, представлення, одержання, 

аналізу і захисту різного роду матеріалів у діяльності вчителя інформатики та матема-

тики;; 

– інтенсивне використання сучасних комп’ютерних технологій у фаховій діяль-

ності; 

– врахування психолого-педагогічних аспектів використання інформаційних техно-

логій у навчанні; 

– взаємозв’язок засобів інформаційних технологій з іншими видами технічних за-

собів навчання; 

– вільне оволодіння новітніми системами та ресурсами; 

– застосування здобутих навичок роботи на персональному комп’ютері для само-

стійного освоєння нових програмних засобів; 

– використання інформаційно-комунікаційних технологій для самоосвіти. 

Загальні і фахові компетентності 

Загальні компетентності: 

ЗК 4. Здатнiсть до застосування сучасних iнформацiйних i комунiкацiйних технологiй у 

освiтнiй дiяльностi (цифрова компетентнiсть). 

Фахові компетентності: 

ФК.4. Здатнiсть застосовувати знання з психолого-педагогiчних дисциплiн у навчаннi i 

вихованнi учнiв середньоi школи. 

ФК 5. Здатнiсть до пошуку ефективних шляхiв пробулження внутрiшнiх мотивiв дитини 

до саморозвитку (самовизначення, зацiкавлення, усвiдомленого ставлення до навчання). 
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ФК 6. Здатнiсть до критичного аналiзу, лiагностики та корекцii власноi педагогiчноi 

дiяльностi, оцiнки педагогiчного досвiду. 

ФК 11. Здатнiсть добирати та використовувати сучаснi iнформацiйно-комунiкацiйнi тех-

нологiї в навчальному процесi та в позакласнiй роботi, аналiзувати й оцiнювати доцiль-

нiсть й ефективнiсть їx застосування. Здатнiсть здiйснювати об'єктивний контроль та 

оцiнювання рiвня навчальних досягнень учнiв.  

ФК 12. Володiння технологiями налагодження, обслуговування та експлуатацi комп'ю-

терної мережi; здатнiсть реалiзовувати комплекс заходiв, спрямованих на забезпечення 

захищеностi iнформацii, здатнiсть формувати вмiння безпечної роботи школярiв у 

комп'ютернiй мережi.  

ФК 13. Здатнiсть розв'язувати задачi шкiльного курсу iнформатики рiзного рiвня склад-

ностi та сформувати вiдповiднi умiння в учнiв. 

5. Програмні результати навчання  

ПРН.3. Знати й розумiти способи двiйкового кодування текстової, числової, графiчної, 

звукової та вiдеоiнформації. 

ПРН 10. Добирати i застосовувати сучаснi ocвітні технологii для формування в учнiв 

предметних компетентностей та здiйснювати самоаналiз ефекгивностi ypoків. Володiти 

формами i методами виховання yчнів на уроках i в позакласнiй роботi, вмiти вiдслiдко-

вувати динамiку особистiсного розвитку дитини. 

ПРН 12. Здатнiсть вiдповiдально управляти комплексними дiями i проекгами учнiв, якi 

спонукають їx до самостiйного прийняття рiшень, подолання труднощiв, прояву поваги 

до інтелектуальної праці та її результатів.  

ПРН 13. Вмiти створювати iнформацiйнi моделi, реалiзовувати їх засобами iнфор-

мацiйно-комунiкацiйних технологiй, проводити дослiдження, iнтерпретувати, 

аналiзувати та узагальнювати його результати. Вмiти розв'язувати задачi шкiльного курсу 

iнформатики рiзного рiвня складностi та формувати вiдповiднi умiння в учнiв.  

ПРН 14. Вмiти органiзовувати дiяльнiсть учнiв на уроцi iз дотриманням правил i реко-

мендацiй щодо здоров'язбереження школярiв; впроваджувати засоби та методи захисту 

iнформацiї та безпеки в мережi Інтернет. Вмiти використовувати апаратне та програмне 

забезпечення для налагодження та адмiнiстрування локальноi мережi, застосовувати iн-

формацiйно-комунiкацiйнi технологii на уроцi, у позакласнiй роботi.  

 

5. Організація навчання курсу 

Обсяг навчальної дисципліни 

Вид заняття Загальна кількість годин 

лекції 10 

семінарські заняття / практичні / лабора-

торні 
20 

самостійна робота 120 

Ознаки курсу 

Семестр Спеціальність 
Курс 

(рік навчання) 

Нормативний / 

вибірковий 

І 014 Середня ocвіта (за пред-

метними спецiальностями) 

1 Нормативний 

Тематика курсу 

Тема, план Форма 

заняття 

Літера-

тура 

Завдання, год Вага 

оцінки 

Термін ви-

конання 

Тема 1. Інформаційні те-

хнології. 

лекція, 

самос-

тійна 

робота 

1, 9, 21, 

22, 23 

вивчення тема-

тичного матері-

алу (2 год+2 год 

с.р.) 

2 бали 

протягом 

семестру 

згідно з 



1. Інформаційні техно-

логії та інформаційні те-

хнології навчання. 

2. Дидактичні особливо-

сті та принципи викори-

стання інформаційних 

технологій навчання. 

3. Психолого-педагогі-

чні принципи викори-

стання інформаційних 

технологій у навчанні. 

4. Основні напрями ви-

користання інформацій-

них технологій у профе-

сійній  діяльності. 

5. Студентський путів-

ник як важливий поміч-

ник, порадник та підка-

зка у довільній ситуації 

навчального процесу.  

розкладом 

занять 

Тема 2. Мережні техно-

логії. 

1. Мережні технології. 

Використання мережних 

технологій у професій-

ній діяльності.  

2. Методика викори-

стання інформаційно-

пошукових систем.  

3. Сервіси Google.  

4. Використання он-

лайн форм для прове-

дення анкетування 

лекція; 

прак-

тичні 

роботи 

1-2 

4, 5, 11-

20 

завдання відпо-

відно до вказівок 

практичних ро-

біт; вивчення те-

матичного мате-

ріалу (6 год+ 14 

год с.р.)  

10 балів, 

3 бали 

протягом 

семестру 

згідно з 

розкладом 

занять 

Тема 3. Технологія ро-

боти у текстовому про-

цесорі. 

1. Електронний доку-

ментообіг.  

2. Системи автоматиза-

ції електронного доку-

ментообігу. Характери-

стики текстового про-

цесора.  

3. Використання ху-

дожнього тексту, ор-

ганізаційних діаграм, 

засобу введення фор-

мул та інших інстру-

ментів текстового ре-

дактора.  

лекція; 

прак-

тичні 

роботи 

3-5 

8, 9, 24, 

10 

завдання відпо-

відно до вказівок 

практичних ро-

біт; вивчення те-

матичного мате-

ріалу (8 год+ 12 

год с.р.) 

15 балів, 

5 балів 

протягом 

семестру 

згідно з 

розкладом 

занять 



4. Створення анкет, 

тестів засобами тексто-

вого редактора. Ро-

зробка роздаткових ма-

теріалів. 
Тема 4. Технологія ро-

боти у електронних таб-

лицях. 

1. Інструментальні сис-

теми обробки електрон-

них таблиць.  

2. Використання фор-

мул для обчислення зна-

чень виразів, синтаксис 

формул, функції, осно-

вна властивість таблич-

них процесорів, обчис-

лення значень елемента-

рних функцій засобами 

програми Майстер.  

3. Графічне представ-

лення даних засобами 

табличного процесора. 

Діаграми та їх види, ви-

користання програми 

“Майстер діаграм” для 

графічного представ-

лення даних, формату-

вання створених діаг-

рам.  

4. Статистична  обробка 

результатів соціальних 

досліджень засобами 

табличного процесора. 

лекція; 

прак-

тична 

робота 

6 

3, 8, 10, 

25 

завдання відпо-

відно до вказівок 

практичних ро-

біт; вивчення те-

матичного мате-

ріалу (4 год+ 12 

год с.р.) 

5 балів, 

5 балів 

протягом 

семестру 

згідно з ро-

зкладом за-

нять 

Тема 5. Технологія ро-

боти у редакторі презен-

тацій. 

1. Загальні вимоги до 

структури, дизайну та 

змісту комп’ютерних 

презентацій. 

2. Створення схеми 

(сценарію) презентації. 

Аналіз, зміст усіх слай-

дів, їх стиль та оформ-

лення.  

3. Поняття презентації-

гри. Мультимедійні он-

лайн презентаціїї. 

лекція; 

прак-

тична 

робота 

7 

8, 10, 26,  

завдання відпо-

відно до вказівок 

практичної роби; 

вивчення тема-

тичного матері-

алу (3 год+ 4 год 

с.р.) 

контрольна ро-

бота 

5 балів, 

5 балів, 

20 балів 

протягом 

семестру 

згідно з 

розкладом 

занять 



Тема 6. Технологія ро-

боти у системі ділової 

графіки. 

1. Засоби створення по-

дання матеріалів у сис-

темі ділової графіки.  

2. Застосування три-

герів для контролю 

навчальних досягнень у 

презентаціях.   

3. Методика створення 

публікацій, буклетів, 

сайтів, грамот, 

листівок, календарів, 

тощо. 

лекція; 

самос-

тійна 

робота  

23, 28, 

24 

завдання відпо-

відно до вказівок 

практичних ро-

біт; вивчення те-

матичного мате-

ріалу (1 год+2 

год с.р.) 

5 балів; 

10 балів 

протягом 

семестру 

згідно з 

розкладом 

занять 

Тема 7. Технологія ро-

зробки відео- та аудіо 

матеріалів 

1. Методичні прин-

ципи розробки та по-

дання відео- та аудіо-

матеріалів.  

2. Технологія роботи 

у відповідних редак-

торах. 

лекція; 

прак-

тична 

робота 

9 

8, 9, 10 

завдання відпо-

відно до вказівок 

практичних ро-

біт; вивчення те-

матичного мате-

ріалу, 

 (3 год+ 8 год 

с.р.) 

5 балів; 

5 балів 

протягом 

семестру 

згідно з 

розкладом 

занять 

Тема 8. Автоматизація 

математичних ро-

зрахунків засобами па-

кету MathCAD. 

1. Загальні відомості 

про пакет MathCAD. Ро-

бота з текстом. 

2. Побудова графіків 

функцій та формату-

вання графічних 

об’єктів в середовищі 

пакету MathCAD. 

3. Символьна мате-

матика пакету 

MathCAD. 

4. Обчислення 

похідних та інте-

гралів в середовищі 

пакету MathCAD. 

5. Матричні опе-

рації. 

лекція, 

практи-

чна ро-

бота 10; 

самос-

тійна 

робота 

10 

завдання відпо-

відно до вказівок 

практичних ро-

біт; вивчення те-

матичного мате-

ріалу, 

 (3 год+ 6 год 

с.р.) 

5 балів 

протягом 

семестру 

згідно з 

розкладом 

занять 

6. Система оцінювання курсу 

Загальна система оцінювання 

курсу 

3 семестр іспит): 

100б = 30б (поточний контроль) + 10б(контр. робота) 

+ 10б(теорет. контроль (тести)) + 50б(іспит) 



Оцінка за поточний контроль (максимум 30 балів) – 

середнє арифметичне з округленням до цілого оцінок 

отриманих на лекціях, практичних заняттях та при 

перевірці самостійної роботи студентів, помножених 

на деякий коефіцієнт. 

Вимоги до письмової роботи Виконувати чітко до вказаних інструкцій 

Практичні заняття Оцінються за 5-ти бальною шкалою 

Умови допуску до підсумкового 

контролю 

Здача і захист практичних робіт, контрольної роботи 

та тесту з теоретичним контролем знань 

Підсумковий контроль 1 семестр (іспит): 

100б = 50б (поточний контроль) + 30б (контр. роботи) 

+ 20б (теорет. контроль (тест)) 

5 семестр (підсумкова оцінка): 

100б = 60б (поточний контроль) + 40б(контроль тео-

ретичний та контрольний) 

7. Політика курсу 

Письмові роботи: 

Планується виконання студентами всіх практичних завдань на комп'ютері, тестових за-

вдань, завдань для самостійного опрацювання, а також додаткових індивідуальних за-

вдань. 

Академічна доброчесність: 

Очікується, що студенти будуть дотримуватися принципів академічної 

доброчесності, усвідомлюючи наслідки її порушення, що визначається Положенням про 

запобігання та виявлення плагіату у ДВНЗ «Прикарпатський національний університет 

імені Василя Стефаника»  

Відвідування занять 

Відвідання занять є важливою складовою навчання. Очікується, що всі студенти відвіду-

ють лекції і практичні заняття курсу. Пропуски семінарських (практичних, лабораторних) 

занять відпрацьовуються в обов’язковому порядку. 

Академічна доброчесність: 

Жодні форми порушення академічної доброчесності 

8. Рекомендована література 

1. Студентський путівник 

2. Програмові вимоги 

3. Хрущ Л. З. Гарпуль О. З. Курс лекцій “Основи роботи з табличним процесором” для 

студентів з гуманітарних спеціальностей. Івано-Франківськ : Голіней О. М., 2016. 72 с. 

4. Хрущ Л.З. Формування навичок роботи у мережі Інтернет та створення web-сторінок 

: методичні рекомендації. Івано-Франківськ : Видавництво Прикарпатського національ-

ного університету, 2012. 68 с. 

5. Хрущ Л.З., Гарпуль О.З. Застосування віртуального класу до навчання та формування 

навчальної мотивації. Сучасні світові тенденції розвитку науки та інформаційних техно-

логій: Матеріали Міжнародної науково-практичної конференції (м. Одеса, 25–26 травня 

2018 р.). Одеса: ГО «Інститут інноваційної освіти», 2018. c. 215-217. 

6. Бонч-Бруєвич Г.Ф., Носенко Т.І. Організація та обробка електронної інформації: нав-

чальний посібник. Київ. ун-т ім. Б.Грінченка, ін-т суспільства, каф. інформатики. К.: 

Київ. ун-т ім. Б. Грінченка, 2013. 108 c. 

7. О.М. Дудка Автоматизація математичних розрахунків засобами пакету MathcCAD. 

Навчальний посібник. 3-є доп. Видання. Івано-Франківськ, 2004. 40 с. 

8. Глинський Я.М. Практикум з інформатики: Навч. посібник, 6-е вид. Львів: Деол, 2003. 

9. Носенко Т.І. Інформаційні технології навчання: начальний посібник. К.: Київ. ун-т 

ім. Бориса Грінченка, 2011. 184 c. 

https://pnu.edu.ua/wp-content/uploads/2021/09/%D0%A1%D1%82%D1%83%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D1%82%D1%81%D1%8C%D0%BA%D0%B8%D0%B9_%D0%BF%D1%83%D1%82%D1%96%D0%B2%D0%BD%D0%B8%D0%BA_2021-22-2021-2.pdf
https://drive.google.com/file/d/18Qc6m2uzoAqrxj2Tdj5a93kKYIIJzA9Q/view?usp=sharing


10.  Руденко В.Д., Макарчук О.М., Патланжоглу М.О. Практичний курс інформатики /За 

ред. Мадзігона В.М. К.: Фенікс, 1997.  

11.  Возняк, Л.С. Комп’ютерний практикум. Формування навичок роботи із сервісами ме-

режі Інтернет. І.-Ф.: ВДВ ЦІТ, 2006. 

12.  Буров Є. Комп`ютерні мережі. Львів: БаК, 1999. 468 с. Cisco Systems. 

13.  Погорілий С.Д. Комп'ютерні мережі. Апаратні засоби та протоколи передачі даних: 

підручник. К: КНУ, 2007. 

14.  Глушаков, С.В. Работа в сети Internet. Фолио, 2002. 

15.  Самсонов В. В. Методи та засоби Інтернет-технологій. Харків: Компанія СМІТ, 2008. 

16.  Юринець В.Є. Комп’ютерний практикум. Формування навичок роботи із сервісами 

мережі Інтернет. Львів: ВЦ ЛНУ, 2006. 

17.  Самсонов В. В. Методи та засоби Інтернет-технологій. Харків: Компанія СМІТ, 2008. 

18.  Галіцин В. К., Левченко Ф. А. Багатокористувацькі обчислювальні системи та мережі: 

навч. посібн.-К.:КНЕУ,1998. 360 с. 

19.  Зайченко Ю.П. Комп’ютерні мережі. К: Слово, 2003. 

20.  Україна в мережі. Web.Ua. Інтернет-довідник. №1(2). К.: ТОВ Вид. агенція "Арт-

Бюро", 2006. 

21.  Лапінський В. В. Дидактичні вимоги до комп'ютерно-орієнтованих засобів навчаннzя. 

URL: https://cutt.ly/qeobTke 

22.  Зачек О. І., Сеник В. В., Магеровська Т. В. та ін. Інформаційні технології: навчальний 

посібник. / за ред. О. І. Зачека. Львів: Львівський державний університет внутрішніх 

справ, 2022. 432 с. URL: https://dspace.lvduvs.edu.ua/handle/1234567890/4778 

23.  Бонч-Бруєвич Г.Ф., Носенко Т.І. Організація та обробка електронної інформації: нав-

чальний посібник. Київ. ун-т ім. Б.Грінченка, ін-т суспільства, каф. Інформатики. К.: 

Київ. ун-т ім. Б. Грінченка, 2013. 108 c. URL: 

https://elibrary.kubg.edu.ua/id/eprint/7915/1/Bonch_Nosenko_OOEI.pdf 

24.  Word – допомога та навчання, URL: https://support.microsoft.com/uk-ua/word 

25.  Допомога та навчання з Excel, URL: https://support.microsoft.com/uk-ua/excel 

26.  Довідка Довідка PowerPoint, URL: https://support.microsoft.com/uk-ua/powerpoint 

27.  Поняття комп’ютерної публікації та засоби створення. Зв’язки між об’єктами. URL: 

http://informatics.dp.ua/4-2-osnovy-stvorennya-kompyuternyh-publ/ 

28.  Створення бюлетеня в програмі Publisher. URL:  http://surl.li/mhzqj 
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