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Щодо розподілу обов’язків
між штатними працівниками кафедр

З метою підвищення якості організації освітнього процесу в університеті,
ефективного виконання поставлених завдань структурними підрозділами
університету та координації роботи між штатними працівниками кафедр

ЗОБОВ’ЯЗУЮ:

1. Завідувачів кафедр:
1.1. До 28 лютого 2023 р. провести засідання кафедр з метою розподілу

обов’язків між штатними працівниками кафедри та призначення координаторів
з навчальної, наукової, виховної, профорієнтаційної, інформаційної, діловодної
роботи, міжнародної діяльності тощо.

1.2. До 02 березня 2023 р. (до кінця робочого дня включно) заповнити
інформацію щодо координаторів напрямів діяльності кафедр у Таблиці Google
в аркуші відповідної кафедри за покликанням:

Розподіл обов'язків між штатними працівниками кафедр
2. Завідувачів кафедр та визначених ними штатних працівників кафедр

вважати відповідальними за дотримання виконавської дисципліни та
координацію відповідних напрямів діяльності кафедр.

3. Начальнику навчально-методичного відділу Солонець І. Ф. закрити
доступ на редагування Таблиці Google «Розподіл обов’язків між штатними
працівниками кафедр» та провести моніторинг її заповнення до 03 березня
2023 р. включно. За відсутності запитуваної інформації доповісти профільним
проректорам з науково-педагогічної роботи.

4. Завідувачам кафедр подальшу інформацію щодо зміни координаторів
напрямів діяльності вносити на підставі рішення засідання кафедри (із

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1a_JKND8Wz9QoVu2RqkuIma-nZrWtJ8KBuN4m19AJlkw/edit?usp=sharing


зазначенням дати та номера протоколу) та надсилання запиту на доступ на
редагування Таблиці Google «Розподіл обов’язків між штатними працівниками
кафедр».

5. Контроль за виконанням розпорядження покласти на профільних
проректорів з науково-педагогічної роботи.
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