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«Реєстрація актів цивільного стану»

Тема 1. Громадянський стан особи. Акти цивільного стану.
Поняття „людина”, „особа”, „громадянин”. Соціальні та правові властивості особи. Поняття та ознаки громадянства. Принципи громадянства. Конституційні засади, які покладено в основу інституту громадянства. Громадянський стан особи та його види. Відмінності між природним та громадянським станом. 

Тема 2. Акти цивільного стану
Акти громадянського стану, їх види. Реєстрація актів цивільного стану, її мета. Підстави для державної реєстрації актів цивільного стану. Строки при реєстрації, їх класифікація. Порядок обчислення строків

Тема 3. Органи реєстрації актів цивільного стану та їх компетенція.

Принципи, на яких ґрунтується діяльність органів РАЦС. Система органів реєстрації актів цивільного стану. Законодавство, яке регулює діяльність органів РАЦС. Завдання органів реєстрації актів цивільного стану. Функції, які здійснюють відділи РАЦС, відповідно до покладених на них завдань. Кваліфікаційні вимоги до керівників та спеціалістів відділу РАЦС. Повноваження керівника відділу. Випадки, в яких працівники відділу РАЦС не мають права здійснювати реєстрацію. 

Кваліфікаційна комісія. Склад. Мета створення. Строк повноважень. Функції. Стажування осіб, які бажають працювати у відділі РАЦС. Кваліфікаційний іспит.

Діловодство у відділах РАЦС. Порядок ведення. Книги реєстрації. Порядок видачі документів про реєстрацію актів цивільного стану. Видача повторних свідоцтв, довідок, витягів, копій актів цивільного стану.

Сплата державного мита.

Тема 4. Діловодство в органах РАЦС.

Опис бланків свідоцтв. Замовлення бланків свідоцтв та їх отримання.

Зберігання бланків свідоцтв та відповідальність за їх збереження. Облік та знищення бланків свідоцтв. Правила заповнення бланків актових записів та свідоцтв, що видаються на їх підставі.

Порядок надання відділами РАЦС додаткових платних послуг правового та технічного характеру фізичним та юридичним особам. Здійснення органами РАЦС державних статистичних спостережень з питань реєстрації актів цивільного стану.
Порядок передання відділами РАЦС органам праці та соціального захисту населення інформації про громадян, які померли. Місце зберігання та облік книг реєстрації актів цивільного стану і метричних  книг у відділах РАЦС. Строки зберігання книг реєстрації актів цивільного стану, метричних  книг, документів, а також порядок їх передачі до державних архівів.

Тема 5. Зміни, доповнення, поновлення та анулювання актових  записів цивільного стану

Підстави для внесення змін, доповнень до актових записів цивільного стану. Документи, які подаються для внесення змін, доповнень до актових записів цивільного стану та місце їх подання. Актові записи, до яких вносяться зміни, доповнення, виправлення.
Порядок проведення змін та доповнень до актових записів цивільного стану.
Поновлення актових записів цивільного стану: поняття, підстави. Порядок поновлення актових записів цивільного стану.
Анулювання актових записів цивільного стану: поняття, підстави. Порядок анулювання актових записів цивільного стану.
Тема 6. Реєстрація народження та смерті.

Місце реєстрації народження та місце народження. Документи, що подаються для реєстрації народження. Особи, на підставі заяви яких проводиться реєстрація народження дитини. Випадки народження дитини поза закладом охорони здоров’я: народження під час перебування на морському, річковому, повітряному судні, у потязі, іншому транспортному засобі; реєстрація дітей, народжених в експедиції; народження жінкою, яка утримується у виправно-трудовій колонії чи слідчому ізоляторі; реєстрація народження знайденої дитини; у разі смерті матері. Встановлення походження дитини від матері та батька. Присвоєння дитині прізвища, імені та по-батькові. Народження мертвої дитини.

Особи, що можуть подати заяву про реєстрацію смерті. Дата та місце смерті. Підстави для реєстрації смерті. Окремі випадки реєстрації смерті особи: смерть особи, що померла в дорозі, в установах, в яких особа перебувала під арештом або відбувала покарання; смерть невпізнаних осіб. Вилучення документів особи, що померла. Реєстрація смерті іноземців та осіб без громадянства.

Тема 7. Реєстрація одруження.

Шлюб, що має юридичну силу. Подання заяви особами, що бажають зареєструвати шлюб. Документи, необхідні для пред’явлення особами, що бажають зареєструвати шлюб. Обов’язки органу реєстрації актів цивільного стану при поданні заяви особами, що бажають зареєструвати шлюб. Строки реєстрації шлюбу, їх подовження та скорочення. День, час, місце реєстрації шлюбу. Особи, які здійснюють реєстрацію шлюбу. Реєстрація шлюбу із засудженими. Прізвище, яке можуть обрати особи, що бажають зареєструвати шлюб. Особливості реєстрації повторного шлюбу. Реєстрація шлюбу з участю українських громадян, які перебувають за кордоном. Шлюб з іноземними громадянами в Україні або особами без громадянства. Визнання в Україні шлюбу, зареєстрованого в іноземній державі. Перешкоди для укладення шлюбу.

Тема 8. Реєстрація розірвання шлюбу.

Підстави припинення шлюбу. Розірвання шлюбу за взаємною згодою подружжя. Документи при реєстрації розірвання шлюбу. Присутність подружжя під час реєстрації. Розірвання шлюбу за заявою одного з подружжя. Реєстрація розірвання шлюбу, що відбулося в судовому порядку. Умови, за наявності яких шлюб не може бути розірвано в спрощеному порядку. Строки при розірванні шлюбу.

Тема 9. Реєстрація переміни прізвища, імені, по-батькові.

Документи, що подаються для переміни прізвища, імені, по-батькові. Вік, з якого особа може звернутися з заявою про зміну. Обов’язки органів РАЦС, внутрішніх прав при переміні прізвища, імені, по-батькові. Обов’язки особи, яка змінила прізвище, ім’я, по-батькові. Перешкоди для зміни прізвища, імені, по-батькові. Реєстрація зміни прізвища, імені, по-батькові українськими громадянами за кордоном.
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